
 

 
 
 
 
 

 

โครงการฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการหลักสูตร 
หลักสูตร “เพิ่มประสิทธิภาพการปฏิบัติงานของ โรงเรียน ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก กิจการประปา  

โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพ และหน่วยงานองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
ในระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ของหน่วยงานภายใต้สังกัด (NEW e-LAAS) ในปีงบประมาณ 2568 

(หลังจากระบบปิดปรับปรุง)” 
โดย สำนักบริการวิชาการ  มหาวิทยาลัยขอนแก่น 

 ................................................................................................... 
1. หลักการและเหตุผล 

ด้วยกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น กำหนดให้หน่วยงานภายใต้สังกัดขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเข้าใช้
งานระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ของหน่วยงานภายใต้สังกัด (NEW e-LAAS) ในปีงบประมาณ 2568   ซึ่งต้องดำเนินการ
บันทึกบัญชีของหน่วยงานภายใต้สังกัดขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น อาทิ  โรงเรียนและศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก กิจการ
ประปา สถานธนานุบาล สถานีขนส่ง โรงพยาบาลและและหน่วยบริการสาธารณสุข เป็นต้น ตลอดจนการจัดทํางบ
การเงนิรวมขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ให้หน่วยงานภายใต้สังกัดขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทุกประเภทใช้ผัง
บัญชีตามมาตรฐานที่ใช้ในระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ของหน่วยงานภายใต้สังกัด (NEW e-LAAS) โดยหน่วยงานภายใต
สังกัดจะต้องดำเนินการตามผังบัญชีและมีใบผ่านรายการรับ (RV)  ใบผ่านรายการตั้งหนี้(AP)  ใบผ่านรายการจ่าย(PV)  
ใบผ่านรายการทั่วไป(JV) และในการบันทึกบัญชีระหว่างองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกับหน่วยงานภายใต้สังกัดของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะต้องบันทึกบัญชีเพื่อจัดทำงบทดลองประจำเดือน ตั้งแต่วันที่ 15 ตุลาคม  2567 เป็นต้น
ไปนั้น  โดยหน่วยงานภายใต้สังกัดจำเป็นต้องเตรียมข้อมูลเพ่ือนำเข้าระบบให้ครบถ้วน ตั้งแต่การเริ่มต้นใช้งานในระบบ
เพื ่อเป็นค่าตั ้งต้นเริ ่มต้น ระบบงบประมาณ ระบบรายรับ ระบบรายจ่าย ระบบบัญชี การบริหารระบบ และทำ
ฐานข้อมูลสินทรัพย์  ทั้งนี้ในการบันทึกบัญชีด้วยระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ของหน่วยงานภายใต้สังกัด (NEW e-LAAS) 
จะต้องดำเนินการให้เป็นปัจจุบัน  ตลอดจนการทำงบทดลอง รายงานสถานะการเงินประจำวัน ทำฎีกาเบิกจ่าย ทำใบ
นำส่ง ใบสำคัญสรุใบนำส่งเงินในระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ของหน่วยงานภายใต้สังกัด (NEW e-LAAS) ทุกรายการ จนถึง
การคำนวนค่าเสื่อมราคาสินทรัพย์ การจัดทำบัญชีระหว่างกัน การปิดงบของหน่วยงานภายใต้สังกัดเพื่อทำงบการเงิน
รวม ณ วันสิ้นปีงบประมาณต่อไป  

ดังนั้น สำนักบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยขอนแก่น จึงได้จัดทำโครงการฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการหลักสูตร 
หลักสูตร “เพิ่มประสิทธิภาพการปฏิบัติงานของ โรงเรียน ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก กิจการประปา โรงพยาบาลส่งเสริม
สุขภาพ และหน่วยงานองค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่น ในระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ของหน่วยงานภายใต้สังกัด  
(NEW e-LAAS) ในปีงบประมาณ 2568” เพ่ือให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น สามารถเรียนรู้แนวทางการบันทึกบัญชี
และการจัดทำรายการการเงิน ตามมาตรฐานการบัญชีภาครัฐและนโยบายการบัญชีภาครัฐ เป็นไปด้วยความถูกต้อง 
เป็นมาตรฐานเดียวกัน  และเพ่ือเตรียมรับรองการตรวจของสำนักงานตรวจเงินแผ่นดินต่อไป         



 

2.วัตถุประสงค์ 
 2.1 เพ่ือให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมมีความรู้ ความเข้าใจ ด้านการวิเคราะห์บัญชีของหน่วยงานภายใต้สังกัดองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 

2.2 เพื่อให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมมีความรู้ความเข้าใจในการตรวจสอบฐานข้อมูล เช่น ฐานข้อมูลเงินรับฝาก 
ฐานข้อมูลเงินฝากธนาคาร ฐานข้อมูลลูกหนี้ ฐานข้อมูลวัสดุคงเหลือ ฐานข้อมูลรายได้ ฯลฯ ในระบบ New e-LAAS 
อย่างถูกต้อง 

2.3 เพื่อให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมมีความรู้ความเข้าใจ  ระบบรายรับ การจัดทำใบนำส่งเงิน  การรับเงิน ใน
ระบบ New e-LAAS  

2.4 เพื่อให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมมีความรู้ความเข้าใจ  ระบบรายจ่าย การจัดทำฎีกาเบิกเงิน การตรวจรับฎีกา
และเอกสาร การจัดทำใบผ่านรายการตั้งหนี้ในในระบบ New e-LAAS 

2.5 เพื่อให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมมีความรู้ความเข้าใจ  เกี่ยวกับการนำเข้าสินทรัพย์  การคำนวณค่าเสื่อมราคา
สินทรัพย์และการบันทึกบัญชีสินทรัพย์ 

2.6 เพื่อให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมมีความรู้ความเข้าใจวิธีการบันทึกแผนปฏิบัติการประจำปีงบประมาณ ใน
ระบบ New e-LAAS 

2.7 เพื่อให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมมีความรู้ความเข้าใจระบบงบประมาณ และการกำหนดวงเงินสำหรับการใช้
จ่ายเงินตามแผนปฏิบัติการประจำปีงบประมาณ หรืองบประมาณรายจ่ายที่ได้รับอนุมัติ   
3. กลุ่มเป้าหมาย จำนวน 310 คน 

3.1 นายกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น/รองนายกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
3.2 ประธานสภารองประธานและสมาชิกสภาองค์กรปกครองส่วนส้องถิ่น 
3.3 ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น/รองปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
3.4 ผู้อำนวยการสำนัก/ผู้อำนวยการกอง/ผู้อำนวยการส่วน/หัวหน้าฝ่าย 
3.5 หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ / นักวิชาการพัสดุ/ เจ้าพนักงานพัสดุ /เจ้าหน้าที่พัสดุ 
3.6 นักวิชาการเงินและบัญชี/เจ้าหนักงานการเงินและบัญชี/เจ้าหน้าที่การเงินและบัญชี 
3.7 นักวิชาการคลัง/เจ้าพนักงานการคลัง/เจ้าหน้าที่การคลัง 
3.8 นักวิชาการจัดเก็บรายได้/เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้/เจ้าหน้าที่จัดเก็บรายได้ 
3.9 นักตรวจสอบภายใน    
3.10 ข้าราชการ หรือบุคลากรที่ผู้บริหารท้องถิ่นเห็นสมควรให้เข้ารับการอบรมครั้งนี้ 
3.11 วิทยากร เจ้าหน้าที่ 

4. ขอบเขตเนื้อหาสาระวิชาบรรยาย 
นำเข้าระบบให้ครบถ้วน ตั้งแต่การเริ่มต้นใช้งานในระบบเพ่ือเป็นค่าตั้งต้นเริ่มต้น  ระบบงบประมาณ  ระบบรายรับ  

ระบบรายจ่าย  ระบบบัญชี  การบริหารระบบ  และทำฐานข้อมูลสินทรัพย์ 
 
 
 
 
 



 

5. วิธีการดำเนินการและรูปแบบการบรรยาย  
 บรรยายและฝึกปฏิบัติในการบันทึกบัญชี ด้วยเครื่องคอมพิวเตอร์โน้ตบุ๊กพร้อมทั้งเปิดให้มีการซักถามปัญหาที่
เกิดขึ้นจริงในการปฏิบัติงานจากวิทยากรจากกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น และทีมงานวิทยากร ครู ก.  (ทีมงานครู
หนอนน้อย)  ที่ได้ดำเนินการปฏิบัติงานในระบบบัญชี จริงที่มีความชำนาญงาน 
6.  ระยะเวลาในการอบรม ดังนี้ 

ระหว่างวันที่ 28-30 มีนาคม 2568 ณ โรงแรมเพชรรัชต์ อำเภอเมือง จังหวัดร้อยเอ็ด   
7. วิทยากรผู้บรรยาย 
 ทีมงานวิทยากร ครู ก.  (ทีมงานครูหนอนน้อย)  ที่ได้ดำเนินการปฏิบัติงานในระบบบัญชี จริงที่มีความชำนาญงาน 
8. ค่าลงทะเบียน/ค่าใช้จ่าย เข้ารับการฝึกอบรม 
 8.1 ค่าลงทะเบียนฝึกอบรม ท่านละ 5,300 บาท (ห้าพันสามร้อยบาทถ้วน) เพื่อจ่ายเป็นค่าเอกสาร หนังสือ
คู่มือ ค่ากระเป๋า ค่าวัสดุอุปกรณ์เครื่องเขียนต่าง ๆ ค่าอาหารกลางวัน ค่าอาหารว่างเครื่องดื่ม ค่าตอบแทน/ค่าเดินทาง                  
ของวิทยากร ค่าจัดสถานที่อบรม ค่าเช่าเครื่องคอมพิวเตอร์โน็ตบุค ค่าอินเตอร์เน็ต  ***(ไม่รวมค่าที่พัก)*** โดยสามารถ
เบิกค่าลงทะเบียน และค่าใช้จ่ายจากต้นสังกัด ได้ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิน่ พ.ศ. 2557 ข้อ 28 (1)                                                                
          8.2 ค่าที่พัก ค่าพาหนะ และค่าเบี้ยเลี้ยงในการเดินทาง ให้ดำเนินการเบิกจ่ายจากงบประมาณต้นสังกัด                      
ของผู้เข้ารับการอบรมฯ ได้ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการฯ พ.ศ.2555            
และแก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2561  เมื่อได้รับอนุมัติจากผู้บังคับบัญชาแล้ว                                         
 8.3 สำนักบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยขอนแก่น เป็นหน่วยงานรัฐ มีหน้าที่บริการวิชาการ  จัดฝึกอบรมให้แก่
หน่วยงานต่าง ๆ และท้องถิ ่น ดังนั ้น ผู ้ที ่เข้ารับการฝึกอบรม ฯ จะได้รับใบเสร็จรับเงินที ่เจ้าหน้าที ่ออกให้โดย  
มหาวิทยาลัยขอนแก่น” เท่านั้น จึงสามารถเบิกค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม (ค่าลงทะเบียน) ได้เต็มจำนวน และสามารถ              
เบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่นได้ตามสิทธิ ทุกประการ 
9. ผลที่คาดว่าจะได้รับ 

10.1 ผู้เข้ารับการฝึกอบรมมีความรู้ ความเข้าใจ ด้านการวิเคราะห์บัญชีของหน่วยงานภายใต้สังกัดองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 

10.2 ผู้เข้ารับการฝึกอบรมมีความรู้ความเข้าใจในการตรวจสอบฐานข้อมูล เช่น ฐานข้อมูลเงินรับฝาก 
ฐานข้อมูลเงินฝากธนาคาร ฐานข้อมูลลูกหนี้ ฐานข้อมูลวัสดุคงเหลือ ฐานข้อมูลรายได้ ฯลฯ ในระบบ New e-LAAS 
อย่างถูกต้อง 

10.3 ผู้เข้ารับการฝึกอบรมมีความรู้ความเข้าใจ  ระบบรายรับ การจัดทำใบนำส่งเงิน  การรับเงิน ในระบบ 
New e-LAAS  

10.4 ผู้เข้ารับการฝึกอบรมมีความรู้ความเข้าใจ  ระบบรายจ่าย การจัดทำฎีกาเบิกเงิน การตรวจรับฎีกาและ
เอกสาร การจัดทำใบผ่านรายการตั้งหนี้ในในระบบ New e-LAAS 

10.5 ผู้เข้ารับการฝึกอบรมมีความรู้ความเข้าใจ  เกี่ยวกับการนำเข้าสินทรัพย์  การคำนวณค่าเสื่อมราคา
สินทรัพย์และการบันทึกบัญชีสินทรัพย์ 

10.6 ผู้เข้ารับการฝึกอบรมมีความรู้ความเข้าใจวิธีการบันทึกแผนปฏิบัติการประจำปีงบประมาณ ในระบบ 
New e-LAAS 



 

10.7 ผู้เข้ารับการฝึกอบรมมีความรู้ความเข้าใจระบบงบประมาณ และการกำหนดวงเงินสำหรับการใช้จ่ายเงิน
ตามแผนปฏิบัติการประจำปีงบประมาณ หรืองบประมาณรายจ่ายที่ได้รับอนุมัติ 
10. การประเมินผลโครงการ 
 เข้าอบรมไม่น้อยกว่าร้อยละ 80 จึงจะผ่านการฝึกอบรมจากมหาวิทยาลัยขอนแก่น 
11. การสมัคร/การชำระค่าลงทะเบียน 
 11.1 สอบถามรายละเอียดโครงการเพ่ิมเติมโดยทางไลน์ (Line)  ด้วยวิธีการสแกน QR Code ส่งใบสมัครก่อน
การฝึกอบรบ 5 วัน และให้ประสานเจ้าหน้าที่โดยตรง 
        ดาวน์โหลดเอกสารโครงการส่งแบบตอบรับด้วยวิธีสแกน QR Code  
 หรือเว็บไซต์  www.local-training.com  
    กำหนดการฝึกอบรมหลักสูตร    ใบสมัครเข้าร่วมโครงการฝึกอบรม 
  
 
 
                     
 
 
 
 11.2 การเข้าชำระค่าลงทะเบียนโดยวิธีการ ดังนี้ 
  1) การชำระเงินผ่านทาง ใบนำฝาก (Pay-in slip) 
                       กร ุณาชำระผ ่านบ ัญช ีออมทร ัพย ์ท ี ่  การชำระด ้วยเช ็ค จ ่ายเช ็คในนาม “เง ินรายได้

มหาวิทยาลัยขอนแก่น (ศูนย์บริการวิชาการ) ธนาคารไทยพาณิชย์ เลขที่บัญชี 551-3-02661-8 และถ่ายสำเนาใบ

นำฝาก (Pay-in slip)   /พร้อมเขียน ชื่อ - สกุล/สังกัด/เบอร์ติดต่อ โดยส่งมาที่กลุ่มไลน์ (Line) เพื่อให้เจ้าหน้าที่

ตรวจสอบความถูกต้อง และให้นำหลักฐานการโอนเงิน (ตัวจริง) มาแสดงในวันลงทะเบียนด้วย 

  2) การชำระเงินด้วยวิธีการจ่าย "เงินสด" หน้างาน 

                     กรณีผู้สมัคร มีเหตุไม่สามารถโอนเงินได้ ให้นำเงินสดมาชำระค่าลงทะเบียน ณ สถานที่อบรมใน
ช่วงเวลา รับลงทะเบียนกับเจ้าหน้าที่  แล้วทำการโอนชำระ ผ่านบัญชี ธนาคารไทยพาณิชย์ จำกัด  (มหาชน) 
ชื่อบัญชี "เงินรายได้มหาวิทยาลัยขอนแก่น (ศูนย์บริการวิชาการ)" บัญชีเลขที่ 551-3-02661-8  ภายในวันที่ 
ลงทะเบียน  
12. ผู้รับผิดชอบโครงการอบรม 
        สำนักบริการวิชาการ   มหาวิทยาลัยขอนแก่น    
      ผู้ประสานงาน  โครงการอบรม  

: คุณนิภาพรรณ ชัยเดชทยากุล (โญ) โทร 09 4515 1965 (เจ้าหน้าที่ มหาวิทยาลัยขอนแก่น) 
          : คุณมนตรี ไชยสาส์น    โทร  09 4243 5017 

: คุณแสงเทียน จูมพลมา   โทร  09 8843 8870  
: คุณสุนันท์  ศรีประเสร็ฐ   โทร  09 5020 4430  

http://www.local-training.com/


 

 
: คุณภูเบศ  วังคำหาญ   โทร  08 8659 8120  
: คุณชนกภัทร  กันทวี   โทร  06 5347 9338  
 

13. ติดต่อสอบถามข้อมูล รายละเอียด เพิ่มเติม เกี่ยวกับหลักสูตร ขอบเขตเนื้อหาสาระ การบรรยาย หรือประเด็น              
ด้านวิชาการต่างๆ ฯ  ได้ที่ 
          ติดต่อสอบถาม / ส่งใบสมัครได้ที่ สำนักบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยขอนแก่น  ID Line : @msu60 (ต้องใส่ @ 
นำหน้าด้วย) หรือ E-mail: uni.msu2560@gmail.com  โทรสาร 0-4211-1709 โดยระบุชื่อ ที่อยู่ เบอร์โทรศัพท์ให้
ชัดเจน และสามารถดาวน์โหลดโครงการและใบสมัครได้ที่ www.local-training.com โทรศัพท์ติดต่อ 09 4243 5017                        
คุณมนตรี / 09 8843 8870 คุณแสงเทียน / 09 5020 4430 คุณสุนันท์/08 8659 8120 คุณภูเบศ /06 5347 9338 คุณ
ชนกภัทร  (หรือ @ LINE ตาม QR Code ที่ปรากฏ) 
        
                        
 
 
 
 
 14. ติดต่อสอบถาม /รายละเอียด /การสมัครอบรม วันเวลา สถานที่อบรม และการลงทะเบียนฯ 
                 ติดต่อสอบถาม / ส่งใบสมัครได้ท่ี สำนักบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยขอนแก่น  ID Line : @msu60 (ต้อง
ใส่ @ นำหน้าด้วย) หรือ E-mail: uni.msu2560@gmail.com  โทรสาร 0-4211-1709 โดยระบุชื่อ ที่อยู่ เบอร์โทรศัพท์
ให้ชัดเจน และสามารถดาวน์โหลดโครงการและใบสมัครได้ที่ www.local-training.com โทรศัพท์ติดต่อ 09 4243 5017                        
คุณมนตรี / 09 8843 8870 คุณแสงเทียน / 09 5020 4430 คุณสุนันท์ / 08 8659 8120 คุณภูเบศ / 06 5347 9338 
คุณชนกภัทร  (หรือ @ LINE ตาม QR Code ที่ปรากฏ) 
        
                        
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

โครงการฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการหลักสูตร 
“เพ่ิมประสิทธิภาพการปฏิบัติงานของ โรงเรียน ศูนย์พฒันาเด็กเล็ก กิจการประปา โรงพยาบาลส่งเสรมิสุขภาพ 

และหน่วยงานองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ในระบบบัญชคีอมพิวเตอร์ของหน่วยงานภายใต้สังกัด 
(NEW e-LAAS) ในปีงบประมาณ 2568 (หลังจากระบบปิดปรับปรุง)” 

โดย สำนักบริการวิชาการ  มหาวิทยาลัยขอนแก่น 
.................................................. 

วันแรกของการอบรม 
เวลา13.00 - 16.30น.   ลงทะเบียนฝึกอบรม และรับเอกสาร คู่มือหรือเอกสารประกอบการบรรยาย 
วันท่ีสองของการอบรม  การปฏิบัติงานในระบบบญัชคีอมพิวเตอรข์องหน่วยงานภายใตส้ังกัด (NEW e-LAAS)  
เวลา 09.00-16.00น. ในปีงบประมาณ 2568 
 1. การทำข้อมลูคา่ตั้งต้นดำเนินงานในระบบ 
    - ฐานข้อมูลหน่วยงานภายใต้สังกัด (สําหรับหน่วยงานภายใต้สังกัด) 

- ฐานข้อมูลเลขทีบ่ัญชีเงินฝากธนาคาร  
- ฐานข้อมูลลูกหนี ้
- ฐานข้อมูลวัสดุคงเหลือ 
- ฐานข้อมูลสินทรัพย์หมุนเวียนอื่น 
- ฐานข้อมูลสินทรัพย์ไมห่มุนเวียนอื่น 
- ฐานข้อมูลรายได้ค่าสินค้าและบริการรบัล่วงหน้า  
- ฐานข้อมูลลูกหนี้เงินมัดจําและเงินประกัน  
- ข้อมูลเงินรับฝากอื่นๆ  
- ระยะสั้น 
- ข้อมูลเงินรับฝากอื่นๆ - ระยะยาว 
- การบันทึกรายการบัญชีทั่วไป (สําหรับตั้งต้นระบบ) 
- อนมุัติ/ยกเลิก ใบผ่านรายการบัญชีทั่วไป (สําหรบัตั้งต้นระบบ)    

 2. ระบบงบประมาณ 
    การกําหนดวงเงินสาํหรับการเบิกจ่ายของหน่วยงานภายใต้สังกัด 

-งบประมาณ 
-เงินงบประมาณค้างจ่าย 
-ส่วนทุน 
-รายงาน 

    3. ระบบรายรบั 
-จัดทําใบนําสง่เงิน 
-จัดทําใบสําคัญสรุปใบนําส่งเงิน 
-ค้นหา/ยกเลกิ ใบนําส่งเงิน 
-ค้นหาใบสําคัญสรปุใบนําสง่เงิน 
-เงินอุดหนุนจากหน่วยงานอื่น/เฉพาะกิจ 



-รายงานรายรบั 
-ฐานข้อมลูลกูหนี ้

   
   
    การปฏิบัติงานในระบบบญัชคีอมพิวเตอรข์องหน่วยงานภายใตส้ังกัด (NEW e-LAAS)  
 ในปีงบประมาณ 2568 

 4. ระบบรายจา่ย 
-บันทกึรายการตั้งหนี้ (กรณีจัดซื้อจัดจ้าง) 
-จัดทําฎีกา (กรณีจัดซื้อจัดจ้าง) 
-จัดทําฎีกา (กรณีไม่จัดซื้อจัดจ้าง) 
-ตรวจรับฎีกาและเอกสาร 
-บันทกึรายการจ่าย 
-ค้นหา/แก้ไข/ยกเลิก รายการตั้งหนี ้
-ค้นหา/แก้ไข/ยกเลิก ฎีกา 
-รายงานรายจ่าย/ทะเบียนต่างๆ 
-นำสินทรัพยเ์ข้าระบบ 

    5. ระบบบญัช ี
-การปรบัปรุงบัญชี 
-งานบญัชีสิ้นปี/ยุบหน่วยงาน 
-จัดทํางบการเงินรวมประจําป ี
-รายงานงบการเงิน 
-ฐานข้อมลูสินทรัพยห์มุนเวียน/ไม่หมุนเวียนอื่น 
-ฐานข้อมลูเงินรบัฝาก 
-ทะเบียนสินทรัพย ์
-รับรู้ค่าใช้จ่ายจาก อปท. 

    6. การบริหารระบบ  
-การจัดการสทิธ์ิผู้ใช้งาน  
-การกําหนดค่าต้ังต้น 
-การจัดการฐานข้อมลู 

 
แนวทางการบันทึกบัญชี เพื่อให้สอดคล้องตามมาตรฐานการบัญชีภาครัฐและ 

    นโยบายการบัญชีภาครัฐ สำหรับปีงบประมาณ พ.ศ. 2564  
ผังบัญชีแบบใหม่และการวิเคราะห์ผังบัญชีที่เกิดขึ้นเพื่อตัง้หนี้จัดทำฎีกาเบิกจ่าย
หน่วยงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและหน่วยงานภายใต้สังกัด เฃ่น ศพด. 
-  การวิเคราะห์ผงับญัชีรายการที่หน่วยงานภายใต้สงักัดจ่ายเองอาทิ  โรงเรียนและ
ศูนย์พัฒนาเด็กเลก็ กิจการประปา สถานธนานุบาล สถานีขนส่ง โรงพยาบาลส่งเสริม
สุขภาพและและหน่วยบริการสาธารณสุข ที่จ่ายเองทัง้หมด 
-  การวิเคราะห์ผงับญัชีรายการที่องค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ินจ่ายแทน  เช่น เงินเดือน 
ค่าจ้าง ค่าตอบแทน ฯลฯ 
-  การวิเคราะห์ผงับญัชีค่าใช้จ่ายตามรายการหรือวัตถุประสงค์ที่ได้รับการอุดหนุนจาก
รัฐ 
บรรยายโดย วิทยากรจากกรมสง่เสริมการปกครองท้องถ่ิน 
 และทีมงานครู ก (ทีมงานครูหนอนน้อย) 

  



แนวทางการบันทึกบัญชี ของหน่วยงานภายใต้สังกัด 
-วิธีการบันทึกบัญชีด้านรายรบั ฝึกปฏิบัติด้วยโปรแกรมจรงิพร้อมคอมพิวเตอร์ 
   1. การออกใบเสรจ็รบัเงินกรณีที่ได้รับเงินต่างๆ (RCPT) 
   2. การทำใบนำส่งเงิน   
   3. การทำใบสำคัญสรุปนำส่งเงิน (SR) 
   4. การออกใบผ่านรายการรับ (RV) 
   ๕. การบันทึกในบัญชีแยกประเภท 
- วิธีการบันทึกบัญชีด้านรายจา่ยฝึกปฏิบัติด้วยโปรแกรมจริงพร้อมคอมพิวเตอร์ 
   1.  การตั้งหนี้จ่ายเงิน (AP) 
    -การจ่ายเงินงบประมาณกรณีมีการจัดซื้อจัดจ้าง  
    -การจ่ายเงินยืม-การคืนเงินยืม 
    -การจ่ายเงินรับฝาก เช่น ภาษีหัก ณ ที่จ่าย เงินประกันสัญญา ฯลฯ 
   ๒. รายงานการจัดทําเช็ค 
   ๓. การออกใบผ่านรายการจ่าย (PV) 
   ๔. ทะเบียนคุมเช็ค 
   ๕. การทำงบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร 

 
- วิธีการบันทึกบัญชีใบผา่นรายการท่ัวไป (JV) ท่ี อปท. และบันทึกจา่ย โดยฝึก
ปฏิบัติด้วยโปรแกรมจริงพร้อมคอมพิวเตอร์ 

 ๑. การบันทกึบญัชีระหว่างหน่วยงาน กรณีที่ อปท. ตั้งงบประมาณเพือ่เป็นค่าใช้จ่าย
ของ ศพด. หรือหน่วยงานภายใต้สังกัด เช่น เงินเดือน เงินวิทยฐานะ ค่าตอบแทน
พนักงานจ้าง ค่าน้ำประปา ค่าไฟฟ้า ค่าเดินทางไปราชการ ค่าลงทะเบียน ค่า
อินเตอรเ์น็ต ที่ อปท. บันทึกบัญชีเป็นค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน 

 ๒. การบันทกึรบั-โอนสินทรัพย์ ระหว่างหน่วยงานโดยการนำทรัพยส์ินที่ อปท. โอนมา
บันทึกเป็นสินทรัพย์ของหน่วยงานภายใต้สังกัด 
๓. การคิดค่าเสื่อมราคาสะสมหน่วยงานภายใต้สงักัดทีจ่ัดซื้อเอง 
๔. การตรวจสอบค่าเสือ่มของ อปท. ทีจ่ะโอนให้หน่วยงานภายใต้สังกัด หากไม่ถูกให้
ปรับปรงุให้ถูกก่อนด้วยสูตรการคำนวณ 
๕ .ฝึกปฏิบัตกิารบันทึกบันชีตามขั้นตอนจริง ตาม ใบผ่านรายการจ่าย PV,  ใบผ่าน
รายการตัง้หนี้ AP, ใบผ่านรายการบญัชีทั่วไป JV, ใบผ่านรายการรบั RV  การลงบัญชี
แยกประเภท  การทํางบทดลองประจําเดือน และการสง่รายงานงบทดลอง 
บรรยายโดย วิทยากรจากกรมสง่เสริมการปกครองท้องถ่ิน 
และทีมงานครู ก (ทมีงานครหูนอนน้อย) 

  



 

 

 

 

วันที่สามของการอบรม



 

 
หมายเหตุ  1) กำหนดการและเวลาอาจมีการเปลี่ยนแปลงตามความเหมาะสม 

2) เวลา 10.30น. - 10.45 น. และเวลา 14.30 – 14.45 น. พักรับประทานอาหารว่าง 
3) เวลา 12.00น.-13.00น. พักรับประทานอาหารกลางวัน 

สิ่งท่ีต้องเตรียมมา 
 1. เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคารทุกบัญชี  

2. เลขที่ผู้เสียภาษีอากรของหน่วยงานลูก  
3. งบแสดงฐานะการเงินที่ปิดบัญชีมาแล้วของลูกหรือกระดาษทําการที่ปิดบัญชีมาแล้ว 30 กันยายน 2567 
4. ใบเสร็จใบนําส่งเงินตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2567 เป็นต้นมาจนถึงปัจจุบัน 
5. ฎีกาเบิกจ่ายเงินตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2567 เป็นต้นมาจนถึงปัจจุบัน 
6. แผนปฏิบัติการ / แผนยุทธศาสตร์ของ ศพด. โรงเรียน รพ.สต. งบเฉพาะกิจการของประปา สถานีขนส่ง 
7. statement เงินฝากธนาคารหรือสมุดบัญชี เงินฝากธนาคาร 1 ตุลาคม 2567 เป็นต้นมาจนถึงปัจจุบัน 
8. ฐานข้อมูลสินทรัพย์หรือไฟล์สินทรัพย์ณวัน ที่ 30 กันยายน 2567 และรายการที่ได้มาระหว่างปี 2568 
9. รหัสเข้าระบบ NEW e-LAAS 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

 
 
 

ใบสมัครโครงการฝึกอบรม 
โครงการฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการหลักสูตร 

“เพิ่มประสิทธิภาพการปฏิบัติงานของ โรงเรียน ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก กิจการประปา โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพ 
และ หน่วยงานองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ในระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ของหน่วยงานภายใต้สังกัด  

(NEW e-LAAS) ในปีงบประมาณ 2568 (หลังจากระบบปิดปรับปรุง)” 
โดย สำนักบริการวิชาการ  มหาวิทยาลัยขอนแก่น 

ระหว่างวันที่ 28-30 มีนาคม 2568 ณ โรงแรมเพชรรัชต์ อำเภอเมือง จังหวัดร้อยเอ็ด   
1. ชื่อหน่วยงาน...............................................................................................................เลขท่ี............. หมู่ที่........... 

    ตำบล..............................อำเภอ.................................................. จังหวัด..............................................................  
    รหัสไปรษณีย์.......................โทรศัพท์..................................................โทรสาร.......................... .......................... 
2. มีความประสงค์จัดส่งบุคลากรเข้าร่วมสัมมนา จำนวน ............. ราย ดังนี้ (กรุณาเขียวตัวบรรจง) 
 2.1) ชื่อ – นามสกุล ............................................................... ตำแหน่ง ............................................. ... 
        เบอร์มือถือ ...................................................................... Size เสื้อ ...............................................  
 2.2) ชื่อ – นามสกุล .................................................................. ตำแหน่ง ............................... ................. 
        เบอร์มือถือ ...................................................................... Size เสื้อ ...............................................  
 2.3) ชื่อ – นามสกุล ...................................................................  ตำแหน่ง ................................................  
        เบอร์มือถือ ....................................................................... Size เสื้อ ...............................................  
           2.4) ชื่อ – นามสกุล ................................................................... ตำแหน่ง ................................................ 
        เบอร์มือถือ ....................................................................... Size เสื้อ ............................................... 
   2.5) ชื่อ – นามสกุล ................................................................... ตำแหน่ง ......................................... ....... 
        เบอร์มือถือ .................................................................... ... Size เสื้อ ...............................................  
   2.6) ชื่อ – นามสกุล ................................................................... ตำแหน่ง ......................................... ....... 
        เบอร์มือถือ ....................................................................... Size เสื้อ ...............................................  
ช่องทางการชำระเงิน เงินสด ณ วันลงทะเบียน 

ทำการโอนชำระ ผ่านบัญชี ธนาคารไทยพาณิชย์ จำกัด  (มหาชน) 
ชื่อบัญชี "เงินรายได้มหาวิทยาลัยขอนแก่น (ศูนย์บริการวิชาการ)"  
บัญชีเลขที่ 551-3-02661-8   

        ลงชื่อ ..................................... ผู้ประสานงาน 
        ตำแหน่ง .......................................................... 
        เบอร์โทรติดต่อ ................................................  

ไซต์เสื้อ S=38 , M=40 , L=42 , XL=44 , XXL=46 
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